
TA-8000 SERIES
TIME ATTENDANCE SYSTEM

QUICK INSTALLATION GUIDE
Français 



www.safescan.com62

1. INTRODUCTION
Ce guide d'installation rapide vous aide à vous familiariser avec la pointeuse des séries Safescan TA-8000 et le 
logiciel de gestion Safescan TA. Il décrit les fonctions de base de configuration et d'installation. Pour obtenir des 
instructions plus détaillées sur les séries TA-8000 de Safescan, veuillez consulter le mode d'emploi complet, disponible 
en téléchargement sur le site www.safescan.com. Étant donné que le système de pointage des séries TA-8000 de 
Safescan a de nombreuses fonctions avancées qui ne sont pas toutes décrites dans ce Guide d'installation rapide, 
nous vous recommandons vivement de télécharger et d'enregistrer une copie du manuel d'utilisation complet sur votre 
ordinateur pour référence future.

La boîte contient les éléments suivants :

1. Terminal des séries TA-8000 de Safescan 

2. Support de montage 

3. Vis et chevilles

4. Fiches de raccordement par contrôle d'accès
  (TA-8015 / TA-8025 / TA-8035)

5. Tournevis 

6. 5x cartes RFID 
  (TA-8010 / TA-8015 / TA-8030 / TA-8035) 

7. Câble Ethernet (LAN)

8. Adaptateur secteur (12V)

9. Guide d'installation rapide

10 Carte d’activation du logiciel TA
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New user

User ID           1                          

Name               

User Role        Normal User                

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

New user

User ID           1                          

Name               

User Role        Normal User                

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Comm.

Ethernet

PC Connection

Wireless Network

ADMS

Ethernet

IP Address                          192.168.1.201

Subnet Mask               255.255.255.0

Gateway                  0.0.0.0

DNS             0.0.0.0

TCP COMM. Port             4370

DHCP

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.                 

System   

Personalize

Data Mgt.

Main Menu

Access Control

USB Manager

Attendace Search

Short Message

Work Code

Autotest

IP Address

Please input

                .                    .                   .

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

Comm.

Ethernet

PC Connection

Wireless Network

ADMS

Wireless Network

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Authenti�cation

Network 1 selected

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

Enter security key

Wireless Network

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Connected

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.                 

System   

Personalize

Data Mgt.

User Mgt.

New user                          

All users               

New user

User ID           1                          

Name               

User Role            Normal User

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Name

Please input

[Aa]

IN key to switch input method, OUT key to 
enter space

New User

Normal User                         

Super Admin

Enroll Fingerprint

Please select the �nger to be enrolled

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Enroll Badge Number

Please swipe badge

Enroll Badge Number

Badge number:1234567

Password

Please input

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

New user

User ID           1                          

Name               

User Role        Normal User                

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.                 

System   

Personalize

Data Mgt.

System

Date Time

Attendance

Fingerprint

Reset

USB Upgrade

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Set Date

2014

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

User Role

Super Admin

Normal User                         

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.

System   

Personalize

Data Mgt.

Personalize

User Interface

Voice

Bell Schedules

Punch State Options

Shortcut Key Mappings

User Interface

Language

Lock Power Key

Menu Screen Timeout (s)

Idle Time to Sleep (m)

Main Screen Style

Set Time

HH

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

MM SS YYYY MM DD

New user

User ID           1                          

Name               

User Role            Normal User

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Enroll Fingerprint(5-7)

Duplicated �nger
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1

2

3

08 30 00

New user

User ID           1                          

Name               

User Role        Normal User                

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

New user

User ID           1                          

Name               

User Role        Normal User                

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Comm.

Ethernet

PC Connection

Wireless Network

ADMS

Ethernet

IP Address                          192.168.1.201

Subnet Mask               255.255.255.0

Gateway                  0.0.0.0

DNS             0.0.0.0

TCP COMM. Port             4370

DHCP

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.                 

System   

Personalize

Data Mgt.

Main Menu

Access Control

USB Manager

Attendace Search

Short Message

Work Code

Autotest

IP Address

Please input

                .                    .                   .

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

Comm.

Ethernet

PC Connection

Wireless Network

ADMS

Wireless Network

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Authenti�cation

Network 1 selected

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

Enter security key

Wireless Network

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Connected

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.                 

System   

Personalize

Data Mgt.

User Mgt.

New user                          

All users               

New user

User ID           1                          

Name               

User Role            Normal User

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Name

Please input

[Aa]

IN key to switch input method, OUT key to 
enter space

New User

Normal User                         

Super Admin

Enroll Fingerprint

Please select the �nger to be enrolled

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Enroll Badge Number

Please swipe badge

Enroll Badge Number

Badge number:1234567

Password

Please input

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

New user

User ID           1                          

Name               

User Role        Normal User                

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.                 

System   

Personalize

Data Mgt.

System

Date Time

Attendance

Fingerprint

Reset

USB Upgrade

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Set Date

2014

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

User Role

Super Admin

Normal User                         

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.

System   

Personalize

Data Mgt.

Personalize

User Interface

Voice

Bell Schedules

Punch State Options

Shortcut Key Mappings

User Interface

Language

Lock Power Key

Menu Screen Timeout (s)

Idle Time to Sleep (m)

Main Screen Style

Set Time

HH

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

MM SS YYYY MM DD

New user

User ID           1                          

Name               

User Role            Normal User

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Enroll Fingerprint(5-7)

Duplicated �nger
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1

2

3

08 30 00
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Fingerprint         0  
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Comm.
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ADMS
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COMM.                 

System   

Personalize

Data Mgt.
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Attendace Search

Short Message

Work Code

Autotest
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                .                    .                   .

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

Comm.

Ethernet

PC Connection

Wireless Network

ADMS
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WIFI
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Authenti�cation

Network 1 selected

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

Enter security key

Wireless Network

WIFI

Network 1
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Connected

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.                 

System   

Personalize

Data Mgt.

User Mgt.

New user                          

All users               

New user

User ID           1                          

Name               

User Role            Normal User

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Name

Please input

[Aa]

IN key to switch input method, OUT key to 
enter space

New User

Normal User                         

Super Admin

Enroll Fingerprint

Please select the �nger to be enrolled

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Enroll Badge Number

Please swipe badge

Enroll Badge Number

Badge number:1234567

Password

Please input

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

New user

User ID           1                          

Name               

User Role        Normal User                

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.                 

System   

Personalize

Data Mgt.

System

Date Time

Attendance

Fingerprint

Reset

USB Upgrade

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Date Time

Set Date            28/04/14

Set Time                  16:21:35

24-Hour Time

Date Format                     DD/MM/YY

Daylight Saving Time

Daylight Saving Mode   By date/time

Set Date

2014

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

User Role

Super Admin

Normal User                         

Main Menu

User Mgt.                          

User Role               

COMM.

System   

Personalize

Data Mgt.

Personalize

User Interface

Voice

Bell Schedules

Punch State Options

Shortcut Key Mappings

User Interface

Language

Lock Power Key

Menu Screen Timeout (s)

Idle Time to Sleep (m)

Main Screen Style

Set Time

HH

Con�rm (OK) Cancel (ESC)

MM SS YYYY MM DD

New user

User ID           1                          

Name               

User Role            Normal User

Fingerprint         0  

Badge Number

Password

Enroll Fingerprint(5-7)

Duplicated �nger
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1

2

3

08 30 00

2. TERMINAL - DESCRIPTION DES TOUCHES
01. Touches de fonction programmables
02. Touches de fonction programmables
03. Touche de confirmation
04. Pointage en entrée 
05. Pointage en sortie
06. Touches pour la saisie de valeurs alphanumériques

07. Navigation gauche/droite et alimentation 
08. Retour au menu précédent étape
09. Navigation haut/bas
10. Entrer dans le menu de l'appareil
11. Port USB
12. Bouton de réinitialisation

PARAMÈTRES LANGUES

La langue par défaut du terminal est l'anglais. Pour changer la langue du terminal :

1. Appuyez sur , utilisez les       
 flèches de navigation vers   
 Personalize et appuyez sur 

2. Sélectionnez User Interface   
 et appuyez sur .

3. Sélectionnez Language et   
 appuyez sur . Naviguez  
 jusqu'à la langue souhaitée et   
 appuyer sur .

01 02

05

08

10

09

03

04

06

07

11 12
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3. CONFIGURATION DU TERMINAL ET DU LOGICIEL

1.  Accédez au site Internet suivant : www.safescan.com/activatemyta. Choisissez votre produit, entrez le numéro de  
 série de la pointeuse et votre adresse e-mail. Le numéro de série de la pointeuse peut être trouvé sur l’emballage  
 de la pointeuse ou sur une étiquette au dos de la pointeuse. Après votre inscription, vous recevrez un e-mail   
 contenant un lien de téléchargement du logiciel TA et une clé de licence.

2. Téléchargez le logiciel et exécutez le programme d'installation.
 Suivez les étapes sur l'écran de votre ordinateur afin d'installer le logiciel.

3. Démarrez le logiciel TA (double-cliquez sur l'icône sur votre bureau pour lancer le logiciel).
 Une fois le logiciel lancé, il vous sera demandé d'entrer votre clé de licence et votre adresse e-mail (l'adresse  
 électronique à laquelle la clé de licence a été envoyée). 
  
 Option 1 - Vous pouvez entrer l'adresse e-mail et la clé de licence et activer complètement le logiciel TA (voir la  
 section n°1 dans le diagramme ci-dessous).

 Option 2 - Vous pouvez lancer le logiciel TA en mode démo pendant 30 jours et entrer l'adresse e-mail et la clé de  
 licence à tout moment au cours de cette période d'essai de 30 jours (voir la section n°2 dans le diagramme  
 ci-dessous).

3.1. INSTALLEZ LE LOGICIEL ET CONNECTEZ LA POINTEUSE AU RÉSEAU

4. À l'aide du câble d'alimentation fourni, connectez votre pointeuse à une prise électrique et suivez les étapes suivantes  
 pour connecter la pointeuse à votre réseau informatique.

FRANÇAIS
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UTILISATION D'UNE CONNEXION LAN :

1. Branchez le câble Ethernet LAN fourni dans le port à l'arrière de la pointeuse et branchez l'autre extrémité à votre  
 réseau informatique.

2. Sur le clavier de le pointeuse, appuyez sur  et utilisez les touches   sur le clavier pour  
 sélectionner “Comm”. Une fois "Comm" en surbrillance, appuyez sur   . Sélectionnez ensuite "Ethernet" en  
 utilisant les touches   et appuyez sur .

3. Utilisez les touches   pour sélectionner "DHCP" et appuyez sur  pour cocher cette case.   
 En cochant cette case vous activez la fonction DHCP.

Adresse IP _____ . _____ . _____ . _____

Passerrelle _____ . _____ . _____ . _____

4. Une fois DHCP activé, la pointeuse recevra automatiquement une adresse IP sur le réseau.

5. Veuillez noter les valeurs de l'adresse IP et la passerelle.

6. Appuyez sur [ESC] sur le clavier de la pointeuse jusqu'à sortir des menus et que l'affichage de la pointeuse  
 montre la date et l'heure.

FRANÇAIS
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UTILISATION D'UNE CONNEXION WI-FI :

4. Utilisez les touches    pour sélectionner "Wi-Fi" et appuyez sur  touche pour cocher cette  
 case. En cochant cette case vous activez le module Wi-Fi de la pointeuse.

1. Avant de configurer la connexion WiFi, il est d'abord nécessaire de désactiver la fonction Ethernet afin d'éviter des  
 conflits d'adresses.
a. Appuyez sur  sur le clavier de la pointeuse, utilisez les touches   pour mettre en évidence "Comm" et  
 appuyez sur  . 
b. Utilisez les touches    pour sélectionner "Ethernet" et appuyez sur  .  
c. Utilisez les touches    pour sélectionner "DHCP". Assurez-vous que la case DHCP n'est PAS 
 cochée. Vous pouvez cocher / décocher la case DHCP en appuyant sur  .    
d. Utilisez les touches   pour sélectionner "Adresse IP" et appuyez sur . En utilisant le pavé numérique  
 de la pointeuse et les touches  , modifiez l'adresse IP à 0.0.0.0. Confirmez avec la touche  .  
e. De la même manière que dans l'étape "d" ci-dessus, entrez 0.0.0.0 pour "Masque", "Passerelle" et "DNS"

2. Appuyez  sur la touche du clavier de la pointeuse plusieurs fois jusqu'à ce que la date et l'heure s'affichent sur  
 l'écran de la pointeuse.

3. Maintenant qu'Ethernet a été mis hors tension, nous pouvons continuer avec la mise en place de la connexion Wi-Fi.   
 Appuyez  sur sur le clavier de la pointeuse, utilisez   le pour sélectionner “Comm” et appuyez .  
 Utilisez le    pour sélectionner "Réseau sans fil" et appuyez sur .

FRANÇAIS
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Adresse IP _____ . _____ . _____ . _____

Passerrelle _____ . _____ . _____ . _____

7. Veuillez noter les valeurs de l'adresse IP et la passerelle.

6. La pointeuse va maintenant tenter de se connecter à votre réseau Wi-Fi. Cela peut prendre une minute ou deux.   
 Une fois que le terminal de la pointeuse indique "Connecté" sur son écran, il est maintenant connecté à votre  
 réseau Wi-Fi. Dans le menu « Réseau sans fil », utilisez les touches   pour naviguer vers "Avancé", puis  
 appuyez sur  . Si "DHCP" n'est pas déjà coché, utilisez le   pour sélectionner    
 "DHCP" et cochez cette case. Vous pouvez cocher/décocher cette case en appuyant sur le bouton  du clavier.
 La pointeuse sera automatiquement associée à une adresse IP ; cela peut prendre une minute ou deux.

5. En utilisant les touches   sur le clavier, sélectionnez le réseau Wi-Fi et appuyez sur . Vous  
 serez alors invité à entrer le mot de passe pour votre réseau Wi-Fi. En appuyant sur le bouton  sur  
 le clavier de la pointeuse (situé à gauche du bouton  ), vous pouvez choisir entre les lettres majuscules  
 (A), les lettres minuscules (Aa), les chiffres (123) et les symboles. Entrez le mot de passe à l'aide du clavier et  
 appuyez sur  lorsque vous avez terminé.

FRANÇAIS
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Dans le logiciel TA, allez sur l’onglet "Dispositif", et cliquez sur l'icône "Rechercher"   en haut à droite de l'écran.  
Le logiciel va trouver votre pointeuse et s'y connecter. Si vous avez plus d'un pointeuse TA, veuillez vérifier si 
l'adresse IP indiquée dans la fenêtre est la même que celle que vous avez déjà notée. 

NOTE SPÉCIALE
Dans certains cas, le logiciel TA ne sera pas en mesure de trouver la pointeuse sur votre réseau. Dans ce cas, 
cliquez sur  sur   le côté supérieur droit de l'écran. Dans la fenêtre, veuillez suivre les instructions comme suit :

a. Entrez un nom (par exemple POINTEUSE)
b. Entrez l'adresse IP (que vous avez notée précédemment). Assurez-vous d'entrer un point (.) entre chaque groupe
    numérique. 
c. Cliquez sur le bouton "Mon ordinateur" pour relier la pointeuse à votre PC. 
d. Cliquez sur   sauvegarder.

3.2. CONNECTEZ LE TERMINAL DE LA POINTEUSE AU LOGICIEL TA
FRANÇAIS
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Votre terminal de pointage et le logiciel TA sont désormais connectés. Vous pouvez voir cette connexion sur la page 
"Dispositif" du logiciel TA (voir écran ci-dessous).

REMARQUE : Si la pointeuse n'a pas pu se connecter avec succès, le message "Non connecté" sera affiché.  
Dans ce cas, veuillez visiter le Centre de support concernant les pointeuses Safescan sur la page  
www.safescan.com/fr/customer-service

FRANÇAIS
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4. INSTALLATION MURALE

1. Branchez l'adaptateur  
 d'alimentation et le câble  
 Ethernet (LAN) * au 
  terminal. Ne branchez pas  
 encore l'adaptateur  
 d'alimentation au secteur. 

2. Percez 4 trous (Ø 6mm) dans  
 le mur de la position exacte où  
 vous souhaitez installer le  
 terminal TA. Utilisez le support  
 de montage comme modèle  
 pour déterminer la position  
 exacte des trous.

3. Faites glisser le terminal sur le support  
 jusqu'à ce qu'il se fixe sur le support.

5. Branchez l'adaptateur d'alimentation sur la prise  
 secteur, le terminal se mettra en marche  
 automatiquement.

4. Fixez le terminal en fixant la vis au fond.

* Selon le modèle, vous pouvez également choisir de connecter le terminal sans fil à votre réseau via Wi-Fi. Sinon, tous les 
modèles peuvent également fonctionner en tant que dispositif autonome pour permettre la récupération des données de 
pointage en utilisant une clé USB.

FRANÇAIS
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Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Ethernet

Addresse IP                           192.168.1.201

Subnet Mask               255.255.255.0

Gateway                  0.0.0.0

DNS             0.0.0.0

TCP COMM. Port             4370

DHCP

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Menu Principal

Contrôle d'accès

Gestion USB

Recherche Pointages

Message

Code Fonction

Autotest

Addresse IP

Saisir S.V.P.

                .                    .                   .

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Authenti�cation

Network 1 selectionné

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Clé de sécurité

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Connecté

User Mgt.

Nouvel Utilisateur                          

Tous les utilisateurs               

Nom

Saisir S.V.P.

[Aa]

ENTREE pour changer le mode de saisie, SORTIE pour insérer 
un espace

Privilèges

Utilisateur                         

Administrateur

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur           1                          

Nom

Privilèges       Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer empreinte digitale

Sélectionnez le doigt à enregistrer

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer RFID

Passez le badge

Enregistrer RFID

Numéro RFID :1234567

Mot de Passe

Saisir S.V.P.

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Système

Date Heure

Présence

Empreinte

Réinitialiser

Mise à jour USB

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Réglage date

2014

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

Privilèges

Administrateur

Utilisateur                         

Réglage heure

HH

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

MM SS YYYY MM DD

Enregistrer empreinte digitale

Enregistrement Réussi

63

1

2

3

08 30 00

Régler la date

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale       0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure su 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date                   28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Ethernet

Addresse IP                           192.168.1.201

Subnet Mask               255.255.255.0

Gateway                  0.0.0.0

DNS             0.0.0.0

TCP COMM. Port             4370

DHCP

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Menu Principal

Contrôle d'accès

Gestion USB

Recherche Pointages

Message

Code Fonction

Autotest

Addresse IP

Saisir S.V.P.

                .                    .                   .

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Authenti�cation

Network 1 selectionné

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Clé de sécurité

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Connecté

User Mgt.

Nouvel Utilisateur                          

Tous les utilisateurs               

Nom

Saisir S.V.P.

[Aa]

ENTREE pour changer le mode de saisie, SORTIE pour insérer 
un espace

Privilèges

Utilisateur                         

Administrateur

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur           1                          

Nom

Privilèges       Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer empreinte digitale

Sélectionnez le doigt à enregistrer

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer RFID

Passez le badge

Enregistrer RFID

Numéro RFID :1234567

Mot de Passe

Saisir S.V.P.

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Système

Date Heure

Présence

Empreinte

Réinitialiser

Mise à jour USB

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Réglage date

2014

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

Privilèges

Administrateur

Utilisateur                         

Réglage heure

HH

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

MM SS YYYY MM DD

Enregistrer empreinte digitale

Enregistrement Réussi

63

1

2

3

08 30 00

Régler la date

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale       0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure su 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date                   28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Ethernet

Addresse IP                           192.168.1.201

Subnet Mask               255.255.255.0

Gateway                  0.0.0.0

DNS             0.0.0.0

TCP COMM. Port             4370

DHCP

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Menu Principal

Contrôle d'accès

Gestion USB

Recherche Pointages

Message

Code Fonction

Autotest

Addresse IP

Saisir S.V.P.

                .                    .                   .

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Authenti�cation

Network 1 selectionné

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Clé de sécurité

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Connecté

User Mgt.

Nouvel Utilisateur                          

Tous les utilisateurs               

Nom

Saisir S.V.P.

[Aa]

ENTREE pour changer le mode de saisie, SORTIE pour insérer 
un espace

Privilèges

Utilisateur                         

Administrateur

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur           1                          

Nom

Privilèges       Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer empreinte digitale

Sélectionnez le doigt à enregistrer

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer RFID

Passez le badge

Enregistrer RFID

Numéro RFID :1234567

Mot de Passe

Saisir S.V.P.

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Système

Date Heure

Présence

Empreinte

Réinitialiser

Mise à jour USB

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Réglage date

2014

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

Privilèges

Administrateur

Utilisateur                         

Réglage heure

HH

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

MM SS YYYY MM DD

Enregistrer empreinte digitale

Enregistrement Réussi

63

1

2

3

08 30 00

Régler la date

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale       0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure su 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date                   28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Ethernet

Addresse IP                           192.168.1.201

Subnet Mask               255.255.255.0

Gateway                  0.0.0.0

DNS             0.0.0.0

TCP COMM. Port             4370

DHCP

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Menu Principal

Contrôle d'accès

Gestion USB

Recherche Pointages

Message

Code Fonction

Autotest

Addresse IP

Saisir S.V.P.

                .                    .                   .

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Authenti�cation

Network 1 selectionné

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Clé de sécurité

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Connecté

User Mgt.

Nouvel Utilisateur                          

Tous les utilisateurs               

Nom

Saisir S.V.P.

[Aa]

ENTREE pour changer le mode de saisie, SORTIE pour insérer 
un espace

Privilèges

Utilisateur                         

Administrateur

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur           1                          

Nom

Privilèges       Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer empreinte digitale

Sélectionnez le doigt à enregistrer

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer RFID

Passez le badge

Enregistrer RFID

Numéro RFID :1234567

Mot de Passe

Saisir S.V.P.

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Système

Date Heure

Présence

Empreinte

Réinitialiser

Mise à jour USB

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Réglage date

2014

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

Privilèges

Administrateur

Utilisateur                         

Réglage heure

HH

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

MM SS YYYY MM DD

Enregistrer empreinte digitale

Enregistrement Réussi

63

1

2

3

08 30 00

Régler la date

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale       0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure su 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date                   28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

1. Appuyez sur , utilisez 
   pour vaviguer vers   
 Système et appuyez sur 

2. Sélectionnez Date Heure et   
 appuyez sur . 

5. RÉGLAGE DATE ET HEURE

3. Sélectionnez Régler la date. 4. Entrez l'année, le mois et le jour avec les touches   ou entrez  
 les manuellement à l'aide du pavé numérique. Naviguez entre l'année, le  
 mois et le jour à l'aide des flèches  . Appuyez sur  une  
 fois terminé.

5.1. DÉFINISSEZ LA DATE
Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Ethernet

Addresse IP                           192.168.1.201

Subnet Mask               255.255.255.0

Gateway                  0.0.0.0

DNS             0.0.0.0

TCP COMM. Port             4370

DHCP

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Menu Principal

Contrôle d'accès

Gestion USB

Recherche Pointages

Message

Code Fonction

Autotest

Addresse IP

Saisir S.V.P.

                .                    .                   .

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Authenti�cation

Network 1 selectionné

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Clé de sécurité

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Connecté

User Mgt.

Nouvel Utilisateur                          

Tous les utilisateurs               

Nom

Saisir S.V.P.

[Aa]

ENTREE pour changer le mode de saisie, SORTIE pour insérer 
un espace

Privilèges

Utilisateur                         

Administrateur

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur           1                          

Nom

Privilèges       Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer empreinte digitale

Sélectionnez le doigt à enregistrer

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer RFID

Passez le badge

Enregistrer RFID

Numéro RFID :1234567

Mot de Passe

Saisir S.V.P.

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Système

Date Heure

Présence

Empreinte

Réinitialiser

Mise à jour USB

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Réglage date

2014

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

Privilèges

Administrateur

Utilisateur                         

Réglage heure

HH

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

MM SS YYYY MM DD

Enregistrer empreinte digitale

Enregistrement Réussi

63

1

2

3

08 30 00

Régler la date

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale       0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure su 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date                   28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Ethernet

Addresse IP                           192.168.1.201

Subnet Mask               255.255.255.0

Gateway                  0.0.0.0

DNS             0.0.0.0

TCP COMM. Port             4370

DHCP

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Menu Principal

Contrôle d'accès

Gestion USB

Recherche Pointages

Message

Code Fonction

Autotest

Addresse IP

Saisir S.V.P.

                .                    .                   .

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Authenti�cation

Network 1 selectionné

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Clé de sécurité

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Connecté

User Mgt.

Nouvel Utilisateur                          

Tous les utilisateurs               

Nom

Saisir S.V.P.

[Aa]

ENTREE pour changer le mode de saisie, SORTIE pour insérer 
un espace

Privilèges

Utilisateur                         

Administrateur

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur           1                          

Nom

Privilèges       Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer empreinte digitale

Sélectionnez le doigt à enregistrer

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer RFID

Passez le badge

Enregistrer RFID

Numéro RFID :1234567

Mot de Passe

Saisir S.V.P.

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Système

Date Heure

Présence

Empreinte

Réinitialiser

Mise à jour USB

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Réglage date

2014

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

Privilèges

Administrateur

Utilisateur                         

Réglage heure

HH

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

MM SS YYYY MM DD

Enregistrer empreinte digitale

Enregistrement Réussi

63

1

2

3

08 30 00

Régler la date

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale       0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure su 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date                   28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Ethernet

Addresse IP                           192.168.1.201

Subnet Mask               255.255.255.0

Gateway                  0.0.0.0

DNS             0.0.0.0

TCP COMM. Port             4370

DHCP

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Menu Principal

Contrôle d'accès

Gestion USB

Recherche Pointages

Message

Code Fonction

Autotest

Addresse IP

Saisir S.V.P.

                .                    .                   .

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Comm.

Ethernet

Connexion PC

Réseau sans �l

ADMS

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Authenti�cation

Network 1 selectionné

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Clé de sécurité

Réseau sans �l

WIFI

Network 1

Network 2

Network 3

Connecté

User Mgt.

Nouvel Utilisateur                          

Tous les utilisateurs               

Nom

Saisir S.V.P.

[Aa]

ENTREE pour changer le mode de saisie, SORTIE pour insérer 
un espace

Privilèges

Utilisateur                         

Administrateur

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur           1                          

Nom

Privilèges       Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer empreinte digitale

Sélectionnez le doigt à enregistrer

0
1 2

3

4 5

6
7 8

9

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Enregistrer RFID

Passez le badge

Enregistrer RFID

Numéro RFID :1234567

Mot de Passe

Saisir S.V.P.

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

Système

Date Heure

Présence

Empreinte

Réinitialiser

Mise à jour USB

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Réglage date

2014

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

10 15

Date Format

YY-MM-DD

YY/MM/DD               

YY.MM.DD               

MM-DD-YY

MM/DD/YY

MM.DD.YY

Privilèges

Administrateur

Utilisateur                         

Réglage heure

HH

Con�rmer (OK) Annuler (ESC)

MM SS YYYY MM DD

Enregistrer empreinte digitale

Enregistrement Réussi

63

1

2

3

08 30 00

Régler la date

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale         0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Nouvel Utilisateur

ID Utilisateur          1                          

Nom               

Privilèges        Utilisateur                

Empreinte Digitale       0  

Numéro RFID

Mot de Passe

Menu Principal

Gestion Utilisateurs                          

Privilèges               

COMM.                 

Système   

Personnaliser

Gestion Données

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure su 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date                   28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

Date Heure

Réglage Date           28/04/14

Réglage Heure                16:21:35

Heure sur 24 heures

Format Date                     DD/MM/YY

Heure d’été

Mode heure d’été    Par date / heure

2. Entrez les heures, les minutes   
 et les secondes avec les touches  
   ou entrez  
 les manuellement à l'aide du pavé  
 numérique. Naviguez entre les  
 heures, les minutes et secondes à  
 l'aide des fleches  .  
 Appuyez sur  une fois terminé.

1. Sélectionnez Régler l’heure. 3. Pour sélectionner le temps sur  
 24 heures, cochez la case 24   
 heures dans Date Heure. Si cette  
 case reste décochée, le format  
 temps sur 12 heures (AM / PM)  
 est utilisé.

5.2. RÉGLEZ L'HEURE

La configuration de l'heure d'été est expliquée dans le manuel d'utilisation complet, disponible en téléchargement sur le 
site www.safescan.com.

FRANÇAIS



www.safescan.com72

6. AJOUTEZ DES UTILISATEURS AU LOGICIEL TA

Maintenant que votre pointeuse est connecté au logiciel, vous pouvez commencer à ajouter des utilisateurs.
1. Dans le logiciel, cliquez sur "Utilisateur" dans la barre de commande bleue

2. Pour ajouter un utilisateur, cliquez sur "Ajouter"  en haut à droite de l'écran "Utilisateur". Une fenêtre s’ouvrira   
 (veuillez noter que le logiciel attribue automatiquement le numéro d'identification de l'utilisateur qui est affiché  
 dans la fenêtre ; veuillez ne pas entrer un numéro différent). Cliquez sur  pour continuer l’enregistrement d’un  
 nouvel utilisateur. Veuillez sélectionner l'onglet “Données système” en bas à gauche de l'écran (voir  
 le diagramme ci-dessous).

FRANÇAIS
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Dans la partie inférieure de l'écran, veuillez entrer les données suivantes pour le nouvel utilisateur :

a. Nom d'utilisateur - saisissez un nom d’utilisateur. Ce nom sera affiché lorsque l'utilisateur pointe. Ce champ est limité  
 à 8 caractères (les noms complets pour les rapports seront ajoutés lors d'une étape ultérieure).
b. Privilège - sélectionnez un niveau de privilège pour le nouvel utilisateur. Choisissez soit "Superviseur" ou "Utilisateur".  
 NE PAS UTILISER "Manager" ou "Administrateur" (ces niveaux sont utilisés par des la pointeuses plus anciennes qui  
 sont encore en service).
c. Mot de passe - cliquez sur le bouton bleu "Changer de mot de passe". Une fenêtre s'ouvrira et vous pouvez    
 configurer un mot de passe numérique. Veuillez utiliser un mot de passe numérique (des chiffres uniquement, par  
 exemple 1234) car vous serez également en mesure d'utiliser ce mot de passe pour accéder à la pointeuse du temps  
 si vous êtes bloqués.

Pour entrer le nom complet de l'utilisateur (et toute autre information personnelle souhaitée), veuillez sélectionner 
l'onglet "Données personnelles" tout en bas de l'écran à gauche (voir écran ci-dessous).

Dans l'onglet "Données personnelles", veuillez entrer les informations suivantes :

FRANÇAIS
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IMPORTANT :  lorsque vous avez entré toutes les informations pour un nouvel utilisateur (dans les écrans "Données 
Système" et "Données personnelles"), assurez-vous de cliquer sur "Enregistrer". En cliquant sur "Enregistrer", le nouvel 
utilisateur sera rajouté à la liste des utilisateurs dans la moitié supérieure de l'écran.

3. Répétez les étapes ci-dessus aussi souvent que nécessaire jusqu'à ce que tous les nouveaux utilisateurs soient  
    ajoutés.

NOTE IMPORTANTE : seuls les utilisateurs avec le privilège « Superviseur » auront accès au logiciel TA et 
aux menus de la pointeuse. Les superviseurs devront entrer leur nom d'utilisateur et mot de passe (étapes 
précédentes) pour avoir accès au logiciel TA. Copiez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe utilisateur 
ci-dessous 

SUPERVISEUR NOM D'UTILISATEUR : _________________________

MOT DE PASSE : _______________________________________

FRANÇAIS



www.safescan.com 75

7. SYNCHRONISEZ LES UTILISATEURS DU LOGICIEL  
    TA VERS LA POINTEUSE
Le processus de "synchronisation" transfère les données utilisateurs entre la pointeuse (dispositif) et le logiciel TA (DB  
ou base de données). Chaque fois que vous ajoutez un nouvel utilisateur ou que vous apportez un changement aux 
données d'un utilisateur, vous aurez besoin de synchroniser les informations. Une fois la synchronisation terminée, les 
données de pointage seront automatiquement transférées entre le logiciel de gestion et la pointeuse. Le SENS de la 
synchronisation est important. Veuillez noter les points suivants :

 TA> PC : copie les informations de l'utilisateur de la TA (pointeuse) vers le PC (ordinateur).

 PC> TA : copie les informations de l'utilisateur du PC (ordinateur) vers la TA (terminal de la pointeuse).

Lors de l'ajout d'un utilisateur ou de modifications des données de l'utilisateur sur le PC, utilisez "PC>TA" lors de la 
synchronisation. Lors des modifications apportées aux données de l'utilisateur sur la TA (pointeuse), utilisez "TA> PC".
 
Pour synchroniser les données de l'utilisateur, veuillez suivre ces étapes:
1. Aller à la page "Dispositif" du logiciel TA. Sélectionnez votre dispositif à synchroniser en cliquant sur son nom.   
 La ligne dans laquelle le dispositif est listé deviendra de couleur bleu clair.

2. Après avoir sélectionné l'appareil à l'étape 1 ci-dessus, les icônes en bas à gauche de l'écran seront débloquées.   
     
Clique sur l'icône "Synchroniser" 

3. Une fenêtre pour la synchronisation apparaîtra.

Dans cet exemple, le nouvel utilisateur a été créé sur le PC et cette information doit maintenant être transférée vers la 
TA (pointeuse). Dans la fenêtre de synchronisation, cliquez sur PC> TA, puis cliquez sur "Valider". Les informations de 
l'utilisateur du PC seront maintenant envoyées ver la TA ( pointeuse).

ATTENTION :  assurez-vous de mémoriser où vous avez effectué les modifications apportées aux données de 
l'utilisateur. Si vous modifiez les informations de l'utilisateur sur le PC, vous aurez besoin de choisir "PC> TA" 
lors de la synchronisation.  Si vous modifiez les informations de l'utilisateur sur la TA (pointeuse), vous devrez 
sélectionner "TA> PC" lors de la synchronisation. Si vous choisissez le mauvais sens, vous risquez d'écraser les 
données utilisateur existantes.

FRANÇAIS
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8. ENREGISTRER LES EMPREINTES DIGITALES  
    ET LES CARTES/PORTE CLÉS RFID 
Maintenant que vous avez ajouté les utilisateurs au système, vous pouvez ajouter les empreintes digitales et/ou les  
cartes RFID à leurs profils d'utilisateurs.
1. Sur la pointeuse, appuyez sur  identifiez-vous en tant que superviseur.  
Vous pouvez vous identifier en tant que superviseur en procédant comme suit:  
a. Appuyez   sur le clavier de la pointeuse.  
b. Si vous avez créé un utilisateur avec le niveau de privilège « superviseur » et synchronisé cet utilisateur par rapport à  
 la pointeuse, elle affichera "Veuillez vérifier."
c. Entrez le numéro d'identification du superviseur (par exemple 1) sur le clavier de la pointeuse. L'écran affiche «  
 ID utilisateur » et le numéro que vous venez d'entrer. Appuyez sur  pour vérifier le numéro d'identification de  
 l'utilisateur.  
d. Entrez le mot de passe qui a été défini lors de la configuration du profil de l'utilisateur et appuyez sur .
e. «Menu principal» sera désormais affiché sur l'écran de la pointeuse.

2. Sélectionnez "Gestion Utilisateurs" et appuyez sur  . Sélectionnez "Tous les utilisateurs" et appuyez sur .

3. Utilisez les touches    pour naviguer dans la liste des utilisateurs et sélectionnez l'utilisateur souhaité.   
 Appuyez sur  pour accéder au profil de l'utilisateur.
4. Sélectionnez "Editer", puis appuyez sur .
5. POUR ENREGISTRER UNE EMPREINTE DIGITALE POUR UN UTILISATEUR: Dans l'écran de détail de l'utilisateur:
a. Utilisez les touches   pour mettre en évidence "empreinte digitale" et appuyez sur 

b. Suivez les instructions à l'écran sur la pointeuse pour enregistrer les empreintes digitales.
6. POUR AJOUTER UNE CARTE RFID POUR UN UTILISATEUR : Dans l'écran de détail de l'utilisateur:
 a. Utilisez les touches   pour sélectionner "numéro RFID" et appuyez sur 
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     Notez que l’ajout d’empreintes ou de badges RFID nécessite la synchronisation des données. Étant donné que
     l’empreinte ou le badge a été rajouté sur la pointeuse, il faudra synchroniser du TA>PC. Reportez-vous au chapitre
     sur la synchronisation pour avoir plus de détails à ce sujet.

Ce chapitre décrit le scénario de pointage de base. 
Pour des scenario plus avancés (comme le pointage 
avec des codes fonctions), veuillez vous référer 
au manuel d'utilisation complet, disponible pour 
téléchargement sur le site www.safescan.com.

L'écran du terminal affiche toujours l'état de pointage 
de la pointage. ENTREE  ou de SORTIE  
sont affichées sur l'écran du terminal et le symbole 
correspondant   ou   sont affichées dans le 
coin inférieur gauche ou à droite de l' écran.  
Le dispositif a deux états par défaut:  

 ou .
Si un employé arrive, il doit juste s'assurer que 
la machine est correctement réglée sur , et 
s'identifier. Si l'employé s'en va, il doit vérifier que la 
machine est réglée  sur et s'identifier. Utilisation 
de l'identification par les empreintes digitales: 
Sélectionnez   ou , et appuyez le doigt sur 
le lecteur d'empreintes digitales.

Utilisation de l'identification RFID: Sélectionnez  
ou  et glissez le badge / porte-clés devant le 
lecteur du terminal.Utilisation de  
l'identification par mot de passe: Sélectionnez   
ou , tapez l'ID utilisateur, appuyez sur, 
tapez le mot de passe, et appuyez sur .

9. POINTER EN ENTRÉE/SORTIE
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10. CORRIGEZ LES ERREURS DE POINTAGE

Pour que le logiciel calcule correctement les heures travaillées par un employé, le système a besoin d'avoir à la fois une 
entrée (pointage à l'arrivée) et une sortie (pointage au départ). Le logiciel a besoin d'une séquence régulière de ENTREE, 
SORTIE, ENTREE, SORTIE .... afin d'être en mesure de calculer correctement les heures travaillées. Les utilisateurs 
peuvent parfois faire des erreurs lors du pointage entrée/sortie sur la pointeuse ; ces données incorrectes généreront 
des rapports incorrects.  

Veuillez vous assurer de revoir toutes les données de pointage sur l’onglet POINTEUSE du logiciel TA avant de générer 
des rapports. Sur la page POINTEUSE, tous les pointages incorrects sont marqués en rouge. Vous trouverez  
ci-dessous sont les erreurs les plus courantes ainsi que les méthodes pour les corriger. L'employé a oublié de pointer 
son heure d'arrivée ou de départ au niveau du terminal de la pointeuse.

Dans l'exemple ci-dessus, il manque un pointage à l'arrivée le 29/11. Étant donné il n'y a pas de pointage d’entrée, 
tous les autres pointages pour le même jour sont marqués comme étant incorrects.

Pour corriger cette erreur, vous devez ajouter une ENTREE pour l'employé ce jour-là. Cliquez sur l'icône « Ajouter »  
en haut à droite de l'écran Sinon, vous pouvez utiliser un clic droit sur la liste des pointages et sélectionner "Ajouter 
une heure de pointage" dans le menu déroulant. La fenêtre "Ajouter un pointage" apparaîtra et vous pourrez alors saisir 
toutes les informations pour le pointage manquant.

Assurez-vous d'entrer la date et l'heure correcte pour le pointage d’entrée/sortie. Cliquez sur .
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Même si les terminaux Safescan TA ont un système intégré pour éviter les doubles pointages, cela peut encore se 
produire si le système n'est pas configuré ou désactivé. Dans ce cas, un employé peut être en mesure de pointer deux 
fois à son arrivée. Veuillez utiliser les étapes suivantes pour corriger les pointages doubles :

Dans l'exemple ci-dessus, l'employé a pointé deux fois en pauze. Pour corriger cette erreur, le second pointage en 
pauze doit être ignorée. Utilisez un clic droit sur la seconde pauze pointée et dans le menu déroulant, sélectionnez 
"Changer en Ignorer".

La séquence de pointage est maintenant correcte.

10.2 DOUBLE POINTAGE
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Pour corriger cela, vous devez modifier le pointage entrée/sortie. Double-cliquez sur le pointage incorrect. Une fenêtre 
apparaîtra à l’écran. Dans cette fenêtre, corrigez entrée/sortie à la valeur correcte. Cliquez sur .

La séquence de pointage est maintenant correcte.

Si les utilisateurs n'appuient pas sur ENTREE ou SORTIE et vérifient l'affichage pour confirmer qu'ils ont pointé à 
l'arrivée ou au départ, leur pointage peut être erroné. Par exemple, quelqu'un qui souhaite pointer son départ risque 
accidentellement de pointer son arrivée.

10.3 POINTAGE ERRONE
FRANÇAIS
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